
Full d'informació accions formatives de l'any en vigor Polítiques d'Ocupació
Parc Can Mercader
Crta. Hospitalet s/n 

08940 Cornellà de Llobregat
Tel. 93 474  33 99

Àrea Nom acció formativa
Total hores

Inici previst 
Finalització 

prevista
Horari                

Dilluns a divendres

Empleat d'oficina 300 hores 15/9/2010 23/12/2010 Per determinar

Administració i 
gestió Tècniques administratives d'oficina 80 hores

Tècniques bàsiques de comunicació i arxiu 100 hores

Aspectes administratius comptables i 
financers 70 hores

Aspectes administratius fiscals i de personal 50 hores

Anglès, atenció al públic 200 hores 27/9/2010 26/11/2010 Per determinar
Administració i 

gestió Introducció a l'anglès 80 hores
Fonètica i expressions angleses 120 hores

 Informàtica de l'usuari/ària 200 hores 4/10/2010 14/12/2010 Per determinar

Informàtica Introducció a l'ordinador i perifèrics 40 hores

Iniciació a la transmissió de dades 60 hores
Processador de textos, full de càlcul i 
iniciació a internet 60 hores
Base de dades i presentacions gràfiques 40 hores

Disseny i modificació de plànols 2D i 3D 180 hores 22/10/2010 20/12/2010 Per determinar

Arts Gràfiques

Fonament del programa informàtic de disseny 
en 2D i 3D

80 hores

Programa informàtic de disseny en 2D i 3D 100 hores

Sanitat

Atenció especialitzada als malalts 
d'alzheimer 250 hores 4/10/2010 20/12/2010 Per determinar

Serveis 
socioculturals

Comunicació Llenguatge de signes en 
espanyol 500 hores 20/10/2010 23/3/2011 Per determinar

* Adreçades a persones a l'atur i a treballadors en actiu
Un alumne només es pot incriure en les accions formatives de la mateixa especialitat

Inscripció: full de  sol·licitud, fotocòpia DNI o NIE i fotocòpia de la demanda d'ocupació
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